REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD MARITIMA DEL CARIBE
RECTORADO
COORDINACION DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

PRO-REC-RRII-PRE-003

Forma 006-RRII-PRE

SOLICITUD DE PUBLICACION DE INFORMACION EN MEDIOS | NSTITUCIONALES

1.- Fecha de solicitud:

2.- Unidad solicitante:

3.- Ubicaciéon administrativa:

4.- Nombres y apellidos del solicitante:

5.- En caso de requerir divulgacion en los siguient es medios institucionales
impresos, por favor marque con una “X”

Noti-UMC (Seccion de Noticias en la pagina Web)
Noti-Tips UMC (Boletin digital. Frecuencia quincenal)

Sextante UMC
(Boletin de circulacion interna y externa. Frecuencia mensual)

6.- Informacion sobre el evento a divulgar

Nombre del evento

Fecha:

Lugar Hora:

7.- Se anexa:

Informacion en fisico
Informacion en digital
Fotografias en digital

Firma del solicitante Autorizado por En conocimiento
COORDINADOR DIRECTOR

Para uso de la Coordinacién de Relaciones Interinsti tucionales

Aprobacion En conocimiento
RECTOR Coordinadora de RRII

150 9001

"Por la Integracion de la Region Latinoamericana y Caribefa” sunsayvenms



Instructivo para llenar la Solicitud de Publicacion de
Informacién en Medios Institucionales:

» Casilla N°1: Fecha en la que se realiza la solicitud

* Casilla N° 2: Unidad a la cual esta adscrito el trabajador que hace la
solicitud

» Casilla N° 3: Subsistema al cual pertenece la unidad solicitante

» Casilla N°4: Nombres y apellidos de la persona que efectua la solicitud

* Casilla N° 5: Identificar el o los medios en los cuales se desea publicar la
informacion institucional

» Casilla N° 6: Suministrar informacion sobre el evento o actividad

» Casilla N° 7: Indicar el tipo de informacion que anexa a la solicitud.

Procedimiento:

1.- Imprimir la planilla de solicitud

2.- Llenar la planilla en original y sacar una (1) copia

3.- Anexar informaciéon en caso de ser necesario (En fisico y/o digital)

4.- La solicitud debe ser firmada por la persona solicitante y el Coordinador que
dirige la Unidad Solicitante. Asimismo debe llevar la firma del Director (en caso
de que aplique).

5.- Entregar original y copia a la Coordinacién de RRII



