
 
 
 

 
 
 

Instructivo para Módulo de Actualización 
de Datos Personales para Estudiantes 

 
 
 
 

 
 
1. Abrir el Navegador Web  

 
 

 
2. En la barra de Dirección colocar el siguiente link:  
 

                        
 

http://mail.umc.edu.ve/actual/fichaactual.jsp?is=0 
 

 
 

3. Rellenar todos los campos del formulario, tratando de no dejar espacios 

en blanco. 

 Existen validaciones como colocar la primera letra del apellido y nombre 

en mayúscula, el número de la Cédula de Identidad no lleva puntos, la 

dirección sin abreviaturas,  el correo e-mail debe ser válido para contactar 

al estudiante y número telefónico debe ser sólo numérico. 

 

 

4. Al finalizar el llenado de las secciones, verificar sus datos antes de pulsar 

el botón "Enviar"  asegurando así que la información suministrada sea la 

correcta. 
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